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balyzat szerinti formai kialakitas és bekeriiltek a kotelez6 tartalmi
elemek.

- Pontositasra keriiltek a fogalmak.

Atvezetésre keriiltek a torvényi valtozasok.
4. 2018.02.05. Az SZ/2018/04. sz. szabalyzat valtozasa:
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b)

A dokumentum célja

A Magyar Kozat Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) jelen szabalyzatanak (a to-
vabbiakban: Szabdlyzat) célja a Tarsasag kezelésében 1évo kozérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositasa. Ennek érdekében a Szabalyzat meghata-
rozza a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
elbiralasa és megvalaszolasa soran iranyado eljarasi szabalyokat, illetve az elektronikus
formaban kozzéteendd kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hoza-
talaval 0sszefiiggd feladatokat.

A Szabalyzat 1étrehozasanak jogszabalyi alapja:

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, miszerint a Tarsasagnak, mint kdz-
feladatot ellatd szervnek a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésé-
nek rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie, tovabba

az Infotv. 35. § (3) bekezdése, mely szerint az adatfelelés (azaz a Tarsasag) az Infotv. 35.
§ (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettsége (vagyis: az elektronikus kozzétételre
kotelezett adatfelelds szerv vezetdje gondoskodik az Infotv. 37. §-ban meghatarozott koz-
zétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérol) teljesi-
tésének részletes szabalyait belso szabalyzatban allapitja meg.

A dokumentum szervezeti/személyi/teriileti/targyi hatalya

A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Téarsasag teljes miikodési teriiletére és a Tarsasadg valam-
ennyi munkavallalojara.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, a Tarsasag altal kezelt kozérdeki vagy koz-
érdekbdl nyilvanos adatra. A kotelezden kdzzéteendd kozérdekii adatok listajat, a jogsza-
balyi hivatkozéasokat, a kozzétételi kotelezettségek idépontjait a Szabalyzat 1. sz. mellék-
lete tartalmazza.

Fogalommeghatarozasok

A Szabalyzat alkalmazasaban:

Fogalom Definicio, magyarazat

adatfelelds az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdtelezéen

kozzéteendo kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miiko-
dése soran ez az adat keletkezett [Infotv. 3. § 19.]

adatigényl6 az Infotv. szerinti kozérdek(i adatok megismerése irant adatigénylést

eléterjesztd személy
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adatkezelés

a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek
Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezeés, tagolas, tarolas, at-
alakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhe-
tévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, tor-
1¢s, illetve megsemmisités [GDPR 4. cikk (2) bekezdés]

adatkezel6

az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének
céljait és eszkozeit 6nalldan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha
az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog ha-
tarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezel kijelolésére vonat-
kozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is megha-
tarozhatja [GDPR 4. cikk (7) bekezdés]

adatszolgaltatast teljesitd
szervezeti egység

az illetékes szervezeti egység altal készitett és a Jogi lgazgatosag al-
tal jovahagyott valaszok és egyéb tajékoztatasok adatigényld részére
torténd megkiildésért felelés szervezeti egység a Kommunikacios
osztaly

EKR a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerinti elektronikus kdzbe-
szerzési rendszer
Hatosag a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

illetékes szervezeti egység

a kozérdekii adatigénylésben foglalt kérdések megvalaszolasara ki-
jelolt szervezeti egység

kozérdekl adat

az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabaly-
ban meghatéarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy ke-
zelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak el-
latasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem eso, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalldé vagy gyljtemé-
nyes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is ki-
terjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szaba-
lyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzo-
désekre vonatkozo adat [Infotv. 3. § 5. pont]

kozérdekbdl nyilvanos adat

a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amely-
nek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhe-
tové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli [Infotv. 3. § 6. pont]

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi
megbizasa, a kozfeladat ellatdsdval Osszefiiggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét
torvény eldirja.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkeze-
1és elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetéek. A kdzérdekbdl nyil-
vanos személyes adatok honlapon toérténd kozzétételére az Infotv. 1.
melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozo kii-
16n torvény rendelkezései iranyadoak. [Infotv. 26. § (2) bekezdés].

nyilvanossagra hozatal

az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele
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személyes adat azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vo-

natkozé barmely informécio; azonosithaté az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb té-
nyez06 alapjan azonosithaté [GDPR 4. cikk (1)]

ség

véleményez0 szervezeti egy- | az illetékes szervezeti egység altal a kozérdeki adatigénylésre készi-

tett valaszok jogi szempontbol torténd jovahagyasaért felelds szerve-
zeti egység a Jogi Igazgatosag

V.

V.1

V.2.

Kapcsolodo szabalyozas, folyamat

Kapcsolodo torvényi, jogszabalyi hattér

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a termé-
szetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezé-
sérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR)

az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény (Infotv.)

a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb mitkddésérdl szolo 2009. évi
CXXIL. torvény

az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013.
évi L. torvény

a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.)

a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

a koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl szold 339/2019.
(XI1. 23.) Korm. rendelet

az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet)

a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresod rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes sza-
balyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

a kozzetételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz0616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

Kapcsolodo belsé szabalyozas

Szabalyzat a személyes adatok védelmérdl

Iratkezelési szabalyzat

A Magyar Kozt Nonprofit Zrt. egységes kiils6 kommunikacios szabalyzata
Ko6zbeszerzési Szabalyzat

Megfelelési szabalyzat

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
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V.

V.1

A kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésével ossze-
fiiggo szabalyok

A kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése és annak egyes kor-
latai

A Tarsasagnak, mint kézfeladatot ellatd szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelés-
¢ben 1évo kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyulo igény alapjan barki
megismerhesse.

Az informacidszabadsagot korlatozé torvényeket megszoritéan kell értelmezni, ,.egy
demokratikus tarsadalomban a kézérdekli adatok nyilvanossaga a fészabaly; ehhez ké-
pest a kozérdekli adatok nyilvanossaganak korlatozasat kivételnek kell tekinteni”. ,,A
kozfeladatot ellatd szervek és személyek kényelmi szempontjai nem élvezhetnek el-
sObbséget egy alapvetd joggal szemben.” [12/2004. (IV. 7.) AB hatarozat].

Torvény korlatozhatja csak a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeré-
séhez valo jogot, az adatfajtak meghatarozasaval. A Szabalyzat ezek koziil kiemel né-
hanyat az alabbiakban.

A nyilvanossag korlatozasanak f6 eseteit az Infotv. 27. és 30. §-a tartalmazza. Az infor-
macidszabadsag torvényes korlatai:

az adatvédelem (személyes adatok, amelyeket torvény nem nyilvanit kdzérdekbdl nyil-
vanosnak);
a mindsitett adatok védelme [Infotv. 27. § (1) bekezdés],
bizonyos, torvényben meghatarozott érdekek védelme [Infotv. 27. § (2) bek.]:
o honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdek;
blincselekmények {ildozése vagy megeldzése;
birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras;
szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jog
az Eurdpai Unio jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekének védelme
miatt, unios jogi aktus alapjan meg nem ismerhetd adatok [Infotv. 27. § (4) be-
kezdés],
o akozfeladatot ellatod szerv gazdalkodasanak atfogo, szamlaszinti, illetve tételes
ellendrzésére irdnyuld adatigénylés [Infotv. 30. § (7) bekezdés].

o O O O

Ha a kozérdekil adatot tartalmaz6 dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz (pl. személyes adatot, de nem kozérdekbdl nyilvanos személyes ada-
tot, vagyis pl. nem cégjegyzésre jogosult személy nevét, beosztasat), a masolaton a meg
nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni [Infotv. 30. § (1) bekezdés].

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan a Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozo dontés
meghozataldra irdnyulo6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megisme-
rését — az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek su-
lyanak mérlegelésével — a Tarsasag vezérigazgatoja irasban engedélyezheti. Jogszabaly
egyes adatok megismerhetdségének korlatozasara 10 évnél rovidebb iddtartamot is
megallapithat. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény —
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V.2.

az adat keletkezésétdl szamitott tiz éves idOtartamon beliil — a dontés meghozatalat ko-
vetden akkor utasithat6 el, ha az adat tovabbi jovObeli dontés megalapozasat is szolgdlja,
vagy az adat megismerése a Tarsasag torvényes mitkodési rendjét vagy feladat- és ha-
taskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot ke-
letkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszeé-
lyeztetné.

Az Infotv. 27. § (2) bekezdés h) pontja alapjan, a szerzdi jogrol sz6l6 1999. évi LXXVIL
torvény 15/A. §-ara tekintettel, a szerzdi jogi védelem alatt allo mu (pl. tervek, tanul-
manyok) kozérdeki adatként vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatként valéo megismerésére
iranyul6 igényt a szerzo személyhez fiiz6do jogainak védelme érdekében az adatot ke-
zeld kozfeladatot ellatod szerv (vagyis a Tarsasag) az adatigényld altal kivant forma és
mod helyett — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridében — a mii koz-
érdekii adatot vagy kozérdekbol nyilvanos adatot tartalmazo részei megtekintésének le-
hetdvé tételével is teljesitheti. A Tarsasagnak eldzetesen minden esetben vizsgélnia kell,
hogy az adott dokumentum adatigénylének valo kiadasa nem sérti-e a vonatkozé szerzoi
jog rendelkezéseket (pl. felhasznéléasi szerzddést), mert ilyen esetben teljes méasolat nem
adhato ki a mirdl, csak betekintést lehet az adatigénylé szamara engedélyezni. A szel-
lemi tulajdonhoz fiiz6d0 jog esetében a térvény csak az igény teljesitésének modjara
enged meg szigorubb teljesitési szabalyt, ha a mui egyébként kozérdeki vagy kozérdek-
bdl nyilvanos adatot tartalmaz, legalabb a betekintést biztositani kell az adatigényld ré-
szére.

A Kkozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylése teljesitésének szabalyai

A ko6zérdekili adat megismerése irant szoban (munkaidében), irasban postai (1024 Bu-
dapest, Fényes Elek utca 7-13. szam ala irott levélben) vagy elektronikus tton (a
https://www.kozut.hu/ugyfelszolgalat/ cimen elérhet6 e-ligyfélszolgalaton vagy a ko-
zut@kozut.hu e-mail-cimen vagy a https://kimittud.hu/new/magyar kozut nonpro-
fit_zrt oldalon keresztiil) barki igényt nytjthat be. A kdzérdekbdl nyilvanos adatok meg-
ismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkal-
maznl.

A kozfeladatot ellato szerv koteles tartalmi elemzésnek alavetni a kozérdekii adatigény-
1és targyat képez6 dokumentumot. ,,Nem tekinthetd az Alaptorvénnyel 6sszhangban al-
l6nak az olyan korlatozas, [ ...] amely egy dokumentumot annak tartalmatol fiiggetleniil,
teljes egészében nyilvanossagkorlatozas ala helyez” [6/2016. (III. 11.) AB hatarozat] —
adatelv.

A szoban tortént kozérdeki adatigénylés irasba rogzitésérdl az a szervezeti egység ko-
teles gondoskodni, amelynél az eldterjesztésre kertilt. A rogzitést végzo szervezeti egy-
ség a rogzitett kozérdekli adatigénylést haladéktalanul megkiildi elektronikusan a Jogi
lgazgatosag (a jogi igazgato és a jogi osztalyvezetd) részére e-mailen.

A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igénynek a Tarsasaghoz az igény beérkezését
kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekii adatok
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kozlése ne jarjon masok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhet6 ada-
tok bizalmassaganak sérelmével. Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az
igénylo altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz (pl. személyes adat), a masolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan modon, hogy a korlato-
zottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne lehessen le-
vonni.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben ezt a Tarsasadg aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve moédon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoz-
tak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjelolésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd for-
maban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok igénylésének vizsgalata

A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igényt a Szabalyzatban meghatarozott elja-
rasrend szerint minden illetékes szervezeti egység sajat hataskorben valaszolja meg (ik-
tatott, cégszerten alairt levéllel) azzal, hogy a valasztervezetet el6zetesen meg kell kiil-
deni a véleményezd szervezeti egység, azaz a Jogi lgazgatosag (a jogi igazgatd és a jogi
osztalyvezetd) részére elektronikusan, jogi kontrollra.

Az illetékes szervezeti egység, amelyhez az adatigénylést benytjtottak vagy amely az
adatigényld altal feltett kérdés tekintetében szakértelemmel és informécioval rendelke-
zik, az adatigénylést megvizsgalja és megallapitja, hogy a kért adat (dokumentum, in-
formacio) a Térsasag kezelésében van-e, a kért adat kozérdekii vagy kozérdekbdl nyil-
vanos adatnak mindsiil-e. Ezen kérdésekrdl az illetékes szervezeti egység irasban kon-
zultal a véleményez0 szervezeti egységgel, azaz a Jogi lgazgatosaggal.

Az illetékes szervezeti egység elkésziti a valasztervezetet és azt haladéktalanul, de leg-
késObb a valaszadasi hataridd lejarta eldtt 10 nappal megkiildi a véleményezd szervezeti
egység részére jovahagyas céljabol elektronikusan, melynek jovahagyasa alapjan a va-
lasztervezetet elkésziti. Az illetékes szervezeti egység a valaszlevelet végleges forma-
jéban elkésziti, alairdsarol és iktatdsarol gondoskodik, majd a véglegesitett valaszlevelet
megkiildi a Kommunikécids osztaly részére a kikiildés intézése céljabol.

A Kommunikacios osztaly az adatigénylés beérkezése modjanak megfeleld modon az
elkészitett, iktatott és cégszerlien aldirt valaszlevelet tovabbitja az adatigényld szdmara,
elektronikus levél ttjan érkezett kozérdeki adatigénylés esetén az ugyfelszolgalat@ko-
zut.hu e-mail-cimrél. Az iktatott kimend levelet az iktatoprogramban az illetékes szer-
vezeti egység megorzésre lementeni koteles.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munka-
er6forras aranytalan meértékii igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. [Infotv. 29. § (2) bekezdés]. Errdl az igényldt és a véleményezd
szervezeti egységet a valaszadasra illetékes szervezeti egység jelzése alapjan a Kom-
munikacids osztaly tajékoztatja az adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil.


mailto:ugyfelszolgalat@kozut.hu
mailto:ugyfelszolgalat@kozut.hu

M SZ/2023/54. sz. szabalyzat

Hatalybalépés datuma: 2023. november 17. 10/30

V..

a)
b)

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos 1gényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigénylés-
sel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozd adatokban valtozas nem allt
be [Infotv. 29. § (1a) bekezdés].

Az adatigénylésnek a Tarsasag akkor sem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja
meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetéségét, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhat6 [Infotv. 29. § (1b) bekezdés].

Az adatigényl6 nevén és elérhetdségén tal (cim, e-mail-cim) — amelyre a tajékoztatas
megkiildését kéri — egyéb adatok megadasara nem kdoteles. Az adatkezeld nem jogosult
a személyazonossag ellendrzésére és nem kérhet nyilatkozatot az adatkérés céljarol, mo-
tivacidjarol sem.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok igényléséhez kapcsolodo koltségté-
rités

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi mod-
jatol fiiggetleniil az igényl masolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatéd szerv
az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terje-
ddéen — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja
a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) megha-
tarozott, koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a Korm. rendeletben
meghatarozott legmagasabb dsszeget.

A koltségtérités osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil ta-
jékoztatni kell [Infotv. 29. § (3) bekezdés].

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk fi-
gyelembe:

az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 kdltsége, valamint

az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo6 az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége.

A figyelembe vehetd koltségelemek megallapithatd mértékét a Korm. rendelet hata-
rozza meg [Infotv. 29. § (5)-(6) bekezdés].

A Térsasag az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mér-
tékéig terjedden — a fentiek szerint koltségtéritést allapithat meg, amelynek 0sszegérol
az igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. A valaszadasra illetékes
szervezeti egység altal elkészitett tdjékoztatast a Kommunikacios osztaly kiildi meg az
adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15, meghosszabbitott valaszadas esetén 30 napon
beliil az adatigényl6 és a véleményezd szervezeti egység részére.

Ha az igényl6 a koltségtéritésrol szolo tajekoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nem nyilatkozik vagy akként nyilatkozik, hogy adatigénylését nem kivanja fenntartani,
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ugy a Tarsasag adatigénylését nem teljesiti, erre az igénylo figyelmét a koltségtéritésrol
sz016 tajékoztatasban fel kell hivni.

Ha az igényld az igényét nyilatkozataval 30 napon belill fenntartja, a koltségtéritést a
nyilatkozataval egyidejlileg vagy legkésobb a nyilatkozatanak adatkezelohoz torténd
megérkezésétdl szamitott 15 napos hatdriddben koteles megfizeti, erre az igényld fi-
gyelmét a koltségtéritésrol szolo tajékoztatasban fel kell hivni. A koltségtérités megfi-
zetése esetén az illetékes szervezeti egység az adatigénylést az altaldnos szabalyok sze-
rint teljesiti.

A tajékoztatasban fel kell hivni az adatigényl6 figyelmét, hogy az ligyintézés gyorsitasa
érdekében a koltségtérités megfizetését igazolhatja a Tarsasag felé. Tovabba fel kell
hivni az adatigényl6 figyelmét arra is, hogy a koltségtérités megfizetésig eltelt id6 a
kozérdeki adatigénylés megvalaszolasara nyitva allo hataridobe nem szamit bele.

A Kommunikacios osztaly a koltségtéritésrol szo16 tajékoztatas megtorténtérdl haladék-
talanul értesiti a kozérdekii adatigénylésre illetékes szervezeti egységet, a véleményezd
szervezeti egységet és a Pénziigyi osztalyt.

Az adatigényld kozérdekli adatigénylés fenntartasardl szolo nyilatkozatanak beérkezé-
sér6l a Kommunikacids osztaly tajékoztatja a véleményezd szervezeti egységet, a Pénz-
ligyi osztalyt és az illetékes szervezeti egységet. A Pénziigyi osztaly a koltségtéritésre
nyitva alld 15 napos hataridében figyeli a koltségtérités megfizetését, amennyiben be-
fizetést észlel, tigy azt haladéktalanul jelzi az illetékes szervezeti egység és a vélemé-
nyez0 szervezeti egység felé.

Az illetékes szervezeti egység a Szabalyzatban €s az Infotv.-ben foglalt hataridében el-
késziti a valaszt.

A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok igénylésének megtagadasa, a jog-
orvoslat

Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, mely nincs a Térsasag
kezelésében, el kell utasitani. Az adatigénylés megtagadéasakor tajékoztatni kell az adat-
igényl6t arrol, hogy a Tarsasag tudomasa szerint melyik kozfeladatot ellato szerv kezeli
az igényelt kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t megil-
letd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. A kdzérdekli adat megismerése iranti
igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6 az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényldt 15 napon beliil tdjékoztatni kell a
jogorvoslat lehetdségeirdl. A kozérdekii adatok irdnti igény elutasitasa vagy nem meg-
feleld teljesitése esetén az igényld a Févarosi Torvényszékhez fordulhat jogorvoslatért.
Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.
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A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos személyes adat kezelés

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésben meghatarozott szempont
alapjan valo vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az egy év elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden
az igénylo személyes adatait haladéktalanul tordlni kell a Jogi Igazgatosadg nyilvantar-
tasbol. A keletkezett iratok kezelésére az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott
megorzeési idok irdnyadok.

A Tarsasag adatkezelésének célja a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitése, az egy éven belill ismétlédé azonos
targykorben, azonos adatigénylotdl érkezd kérések azonositasa, esetlegesen
koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentalasa, valamint az elutasitott,
illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti
nyilvantartas vezetése.

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, az a Tarsasag kdzérdeki
feladatainak végrehajtasahoz sziikséges, tekintettel az Infotv. 26. § (1) bekezdésében
meghatarozott eldirdsokra.

A Tarsasag az Infotv. 29. § (1) bekezdés szerinti cél teljesitése érdekében a 29. § (1b)
bekezdés szerinti adatokat kezeli. Az Infotv. 30. § (3) bekezdés mésodik mondata a
Tarsasag kotelez6 feladatava teszi, hogy az elutasitott, kozérdeki adatok megismerésére
iranyulo kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast
vezessen. A nyilvantartas adatait a Tarsasag az altalanos kozzétételi lista 11.14.
kozzétételi egységében negyedévente kozzéteszi [Infotv. 1. sz. melléklet II.
Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok].

A kozérdekii adatok igénylése kapcsan felmeriilé adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatast a jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletében taldlhaté dokumentum tartalmazza.

Az elutasitott kozérdeku adatigénylésekkel kapcsolatos rendelkezések

Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell ér-
telmezni, €s a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban
az esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb sulya
a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél. Az
igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat. A megtagadas jogszeriiségét és a meg-
tagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dssze-
gének megalapozottsadgat a Tarsasadgnak kell bizonyitania.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a Térsasag, igy azt — amennyiben a kozér-
dekii adatot kezeld szerv megallapithatd — az érintett szervezeti egység haladéktalanul
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tovabbitja a kozérdeki adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg tajékoz-
tatni kell az igényldt. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, vagy
ha az igényelt adat egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy kezelésében van, az
igényl6t errdl haladéktalanul irasban értesiteni kell.

3. Kozérdekii adatigénylés elutasitasara kizarolag a Jogi Igazgatosag elézetes irasbeli vé-
leménye alapjan kertilhet sor.

4. Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasita-
sok indokair6l a Jogi Igazgatosag nyilvantartast vezet, amit minden év januar 31-¢ig
megkiild a Hat6sag részére.

V.8. A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

A Térsasag a feladatkorébe tartozé ligyekben — igy kiilonosen az allami koltségvetésre €s annak
végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szer-
zO0désekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kiza-
rolagos jogok biztositdsara vonatkozoan — koteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pon-
tos €s gyors tajékoztatasat.

VI. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

VI1.1. A honlapra vonatkozo kotelezettségek

1. A kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adatokat a Tarsasag a honlapjan (weboldalan) di-
gitalis formaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, ki-
nyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté6 modon, a be-
tekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen hozzaférhetdve teszi (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

2. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd. A kozzéte-
end6 kozérdekil adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a honlap nyitolapjarol koz-
vetleniil, a ,,K6zérdeki adatok™ hivatkozas alatt elérhet6 oldalon kell kozzétenni.

3. A honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

4. A www.kozut.hu honlapon talalhatd ,,kdzérdekii adatok™ a ,,rolunk” meniipontbdl érhe-
toek el, a fooldalrol egy kattintassal. Az oldalon megtaldlhatdak a ,,szervezeti és sze-
mélyzeti adatok™, a ,,tevékenységre vonatkozé adatok”, a ,,gazdélkodasi adatok™, vala-
mint a , kdzbeszerzésre vonatkoz6 adatok”. Az adattartalom a tovabbi részletek esetén
html vagy pdf formatumban érhetd el, melyet az adatk6zld Word és pdf formatumban
ad at.

5. Amint felmeriil a kdzzétett adatok helyesbitésének igénye arrdl, az adatok frissitésérol,
valamint azok eltavolitasardl a jelen szabalyzat mellékletei szerinti eredeti kdzzétevo

gondoskodik. A frissités és a helyesbités tényét és idejét minden esetben fel kell tiintetni.

6. A kozzétett adatok minden valtozasa naplozasra kertil.
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A jelen fejezetben rogzitett feladatokkal kapcsolatos tevékenységeket az 1. sz. melléklet
szerinti ,,felelds szervezeti egységei” latjak el.

A Tarsasag az 1. szamu melléklet szerinti kozzétételi listin meghatarozott adatait sajat
honlapjan teszi kozzé. Kivétel ezen szabaly alol a Kiilonos kozzétételi lista, melynek
adattartalma a Kbt. 43. §-a értelmében az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag
altal mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe), vala-
mint az EKR-ben keriil kozzétételre.

A Térsasag honlapjan k6zz¢é kell tenni jelen Szabalyzatot is. A honlapon a kozzétételi
listakon meghatarozott kozérdekli adatokon kiviil elektronikusan kozzétehetéek mas
kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok is.

Az elektronikusan kozzétett adatok — jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban —a hon-
laprol nem tavolithatoak el. A Tarsasdg megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége
a Térsasag jogutddjat terheli.

A szervezeti egységek feladatai

A Kommunikécios osztaly gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzété-
telérol, folyamatos hozzaférhetoségérol. A pontos és naprakész adatokat az illetékes
szervezeti egységek feladata eljuttatni a Kommunikacids osztaly szaméra. A Kommu-
nikécios osztaly az adat megkiildését kovetden koteles a kozzétételi listan szerepld ada-
tot frissiteni.

A kozzétételi listan megjeldlt adatok dsszegyiijtése, a Kommunikécios osztaly részére
torténd tovabbitasa, illetve az adatok folyamatos karbantartasa az 1. sz. mellékletben
megjeldlt szervezeti egységek (adatfeleldsok) feladat- és hataskorébe tartozik.

Az adatfelelds felel:

a)
b)
c)

d)

f)

az altala kezelt adatoknak a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez kozzé-
tételi mintaknak megfeleld, valamint a honlap strukturajanak megfelel6 eldallitasaért,

az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltdvolitasanak kezdeménye-
z€séért,

a kozzétett adatok pontossaganak, szakszerliségének, iddszerliségének, értelmezhetd-
ségének folyamatos figyelemmel kiséréséert,

az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése esetén
a helyreallitasban az adatkozl6vel valo egylittmiikodésért és — sziikség esetén — az ada-
tok ujabb atadaséért,

a hiteles ¢és frissitett adatok Kommunikacios osztaly részére torténd megkiildéséért,

a hataskorébe tartozo, kozzétételi listan szereplé adatok megvaltozasat az 1. sz. mel-
1ékletben meghatarozott hataridék betarthatosdganak figyelembevételével a Kommu-
nikacios osztaly részére elektronikusan megkiildéséért.
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VI1.3. Akozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkereso
rendszer

1. A Kommunikacios osztaly gondoskodik a Tarsasag kezelésében 1év0, kozérdekii adatot
tartalmaz6 honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatainak a kozigazga-
tasi informatika infrastrukturalis megvalosithatosaganak biztositasaért felelés minisz-
ternek [Miniszterelndki Kabinetirodat vezetd miniszter / Digitalis Magyarorszag Ugy-
nokség Zrt. / NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt.] torténd tovabbitasarol
¢s a tovabbitott kozérdekl adatok 1. sz. mellékletben meghatarozottak szerinti rendsze-
res frissitésérél. A kommunikacios osztalyvezetd felel tovabba az egységes kozadatke-
res6 rendszerbe tovabbitott kozérdekill adatok 1. sz. mellékletben meghatarozottak sze-
rinti rendszeres frissitéséért is. A kozzétételi lista altal eldirt megOrzési kotelezettség
lejartakor a Kommunikécios osztaly a kozzétett adatokat atadja a kdzponti elektronikus
jegyzék miikodtetdje részére.

2. Akozérdekii adatokat tartalmazo adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenn-
tartdsa, valamint az egységes kozadatkereso rendszerhez valo csatlakozas nem mentesiti
a Térsasagot az elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.

V1.4, Ellendrzési kotelezettség
A Megfelelést tamogato osztaly gondoskodik a kdzérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének

jogszabalyok szerinti teljesitése, igy a Tarsasag honlapjan publikalt kozérdek(i adatok kozzété-
telének teljesiilése ellendrzésérol. A Megfelelést tamogatd osztaly az ezen targyban készitett

crer

VI.5. Mellékletek

1. sz. melléklet: Kozzétételi lista

2. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztatd
VIl. Zaro rendelkezések

Ez a Szabalyzat 2023. november 17. napjan Iép hatalyba és ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a
SZ/2020/38. sz. szabalyzat.

Kelt Budapesten az elektronikus id6bélyeg szerinti iddpontban.

Szilvai Jozsef Attila
vezérigazgato
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Kozzétételi lista

- Altalanos kozzétételi lista -

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

Felelos szerve-
zeti egység

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos
neve, szé€khelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhet6-
ségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot tor- | Kommunika-

lend6

cios osztaly

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti fel-
épitése szervezeti egységek megjeldlésé-
vel, az egyes szervezeti egységek felada-
tai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot tor- | Jogi igazgato-

lend6

sag

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és
az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot tor- | Humanpolitikai

lend6

igazgatdsag

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkap-
csolati vezetd neve, elérhetdsége (tele-
fon- és telefaxszama, elektronikus levél-
cime) és az iigyfélfogadasi rend

A véltozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot tor- | Kommunika-

lend6

cios osztaly

Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa,
elérhetOsége

A véltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot tor- |A Téarsasagnal

lend6

nem keletkezik
ebben a kozzété-
teli egységben re-
levans informa-
cio.

IA kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, fel-
igyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodé mas kozfel-
adatot ellatd szervek megnevezése, és 1.
[pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kozzété-
teli egységben re-
levans informa-
ci0.

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulaj-
donaban 4llo, illetve részvételével mu-
kodo gazdalkodo szervezet neve, székhe-
lye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve,
a kozfeladatot ellato szervrészesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kozzété-
teli egységben re-
levans informa-
cio.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhe-
tdsége (postai cime, telefon- és telefax-
szama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezel$ szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kozzété-
teli egységben re-
levans informa-
ci0.
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9. |A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott | A valtozasokat kdvetden | Az eléz allapot 1 |A Tarsasagnal
koltségvetési szerv neve, székhelye, a|azonnal évig archivumban ~ [nem keletkezik
koltségvetési szervet alapité jogszabaly tartasaval ebben a kozzété-
megjelolése, illetve az azt alapitd hataro- teli egységben re-
zat, a koltségvetési szerv alapito okirata, levans informa-
vezetdje, honlapjanak elérhetésége, mi- cio.
kodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott | A véltozasokat kdvetden | Az el6z allapot 1 |A Tarsasagnal
lapok neve, a szerkesztéség és kiadd neve | azonnal évig archivumban  [nem keletkezik
és cime, valamint a f0szerkesztd neve tartasaval cbben a kozzété-

teli egységben re-
levans informa-
cio.

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, il- | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 | Jogi igazgatd-
letve feliigyeleti szervének, hatésagi don- | azonnal évig archivumban | Sag
tései tekintetében a fellebbezés elbirala- tartasaval
sara jogosult szervnek, ennek hidnyaban
a kozfeladatot ellatd szerv felett torvé-
nyességi ellendrzést gyakorld szervnek
az 1. pontban meghatirozott adatai

II. Teveékenységre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megorzés Felel6s szerve-

zeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, ha-
taskorét és alaptevékenységét meghata-
rozo, a szervre vonatkozo alapvetd jog-
szabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkodzok, valamint a szervezeti és miko-
dési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvé-
delmi és adatbiztonsagi szabalyzat hata-
lyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Jogi igazgato-
sag

Az orszagos illetékességli szervek, vala-
mint a févarosi és varmegyei kormanyhi-
vatal esetében a kozfeladatot ellatod szerv
feladatarol, tevékenységérdl szolo tajé-
koztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot tor-
lendd

Kommunika-
cios osztaly

A helyi 6nkormanyzat onként vallalt fel-
adatai

Negyedévente

Az ¢el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kozzé-
tételi egységben
relevans infor-
macio.
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Allamigazgatasi, —Onkormanyzati, és
egyéb hatosagi tigyekben iligyfajtanként
¢és eljarastipusonként a hataskorrel ren-
delkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasdnak atruhazasa esetén a tény-
legesen eljar6 szerv megnevezése, illeté-
kességi tertilete, az ligyintézéshez sziik-
séges dokumentumok, okmanyok, elja-
rasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi di-
jak) meghatarozasa, alapveto eljarasi sza-
balyok, az eljarast megindito irat benyuj-
tasanak modja (helye, ideje), tigyfélfoga-
das ideje, az ligyintézés hatarideje (elin-
tézési, fellebbezési hataridd), az tligyek
intézését segitd utmutatdk, az iigyme-
netre vonatkozo tajékoztatas és az ligyin-
tézéshez hasznalt letdlthetdé formanyom-
tatvanyok, az igénybe vehetd elektroni-
kus programok elérése, idopontfoglalas,
az tigytipusokhoz kapcsolodo jogszaba-
lyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az tligyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot tor-

lend6

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kdzzé-
tételi egységben
relevans infor-
macio.

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott koz-
szolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kdzzé-
tételi egységben
relevans infor-
macio.

A kozfeladatot ellatod szerv altal fenntar-
tott adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leir6 adatai (név, formatum, az adatkeze-
1és célja, jogalapja, id6tartama, az érintet-
tek kore, az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdbiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelen-
tendd nyilvantartasoknak az Infotv. sze-
rinti azonositod adatai; a Tarsasag altal —
alaptevékenysége keretében — gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Kozuti szolgal-
tato igazgato-
sag, Gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes, Jogi
igazgatosag

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos ki-
advanyainak cime, témaja, a hozzaférés
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kozzé-
tételi egységben
relevans infor-
macio.

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az Aallampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai,
a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, to-
vabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzékonyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kozzé-
tételi egységben
relevans infor-
macio.
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9. | A torvény alapjan kdzzéteendd jogsza- | Torvény eltérd rendelke- | Az el6z6 allapot 1 | A Tarsasagnal
balytervezetek és kapcsolodd dokumen- | zése hianyaban a be- évig archivumban | nem keletkezik
tumok; a helyi dnkormanyzat képviseld- | nyujtas iddpontjat kove- | tartasaval ebben a kozzé-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott | tden azonnal tételi egységben
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol relevans infor-

macio.

10. | A kozfeladatot ellaté szerval altal kozzé- | Folyamatosan Legalabbl évig Miszaki vezér-
tett hirdetmények, kézlemények archivumban tarta- | igazgato-helyet-

saval tes, Gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes,
Kommunika-
cios osztaly
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt pa- | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 | Miiszaki vezér-

11. | lyazatok szakmai leirasa, azok eredmé- évig archivumban igazgatd-helyet-

nyei és indokolasuk tartasaval tes, Gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett|A vizsgalatrol szolo je- | Az el6z6 allapot 1 | Bels6 ellendr-

12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsga- | lentés megismerését kd- | évig archivumban | z&si osztaly
latok, ellenérzések felsorolasa és nyilva- | vetden haladéktalanul tartasaval
nos megallapitasai
A kozérdekli adatok megismerésére ira- | Negyedévente Az el6z6 allapot tor- | Jogi igazgato-

13. | nyuld igények intézésének rendje, az ille- lend6 sag
tékes szervezeti egység neve, elérhetd-
sége, az informacios jogokkal foglalkozo
személy neve

14. | A kozfeladatot ellatdo szerv tevékenysé- | Negyedévente Az ¢el6z6 allapot 1 | Miiszaki vezér-
gére vonatkozo6, jogszabalyon alapulod évig archivumban | igazgat6-helyet-
statisztikai adatgy(ijtés eredményei, 1d6- tartasaval tes, Gazdasagi
beli valtozasuk vezérigazgato-

helyettes

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kote- | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 | Jogi igazgatd-
lezé statisztikai adatszolgaltatas adott évig archivumban | sag
szervre vonatkozd adatai tartasaval

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara | Negyedévente Az eloz6 allapot 1 | A Tarsasagnal
iranyul6 szerzédések listaja, amelyekben évig archivumban | nem keletkezik
a Tarsasag az egyik szerz6do fél tartasaval ebben a kdzzé-

tételi egységben
relevans infor-
macio.

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 | A Tarsasagnal
1év6 kozérdekii adatok felhasznalasara, |azonnal évig archivumban | nem keletkezik
hasznositasara vonatkozo altalanos szer- tartasaval ebben a kdzzé-
z6dési feltételek tételi egységben

relevans infor-
mAcio.

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot tor- | Jogi igazgatd-
kiilonds és egyedi kozzétételi lista azonnal lendd sag, Megfelelést

tdmogat6 0sz-
taly
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19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levd, a kozadatok ujrahasznositasarol
sz016 torvény szerint Ujrahasznositas cél-
jara elérhetd kulturalis kdzadatok listdja a
rendelkezésre all6 formatumok megjeld-
1ésével, valamint a kozfeladatot ellatd
szerv kezelésében levo, a kozadatok tjra-
hasznositasarol szol6 térvény szerint 1j-
rahasznosithatd kozadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allo forma-
tumok megjeldlésével

A véltozéasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Miszaki vezér-
igazgato-helyet-
tes, Gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes, Infor-
matikai igazgat-
0sag

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek elektroni-
kusan szerkeszthet6 valtozata

A véltozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot tor-
lendd

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kdzzé-
tételi egységben
relevans infor-
macio.

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositas céljabol tor-
ténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd
dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezo tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot tor-
lend6

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kdzzé-
tételi egységben
relevans infor-
macio.

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol szold
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az ¢el6z6 allapot tor-
lend6

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kdzzé-
tételi egységben
relevans infor-
macio.

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkd-
tott, a kozadatok tjrahasznositasarol
sz016 torvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztositdo megallapodasok szerz6déd
feleinek megjelolése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot tor-
lend6

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kozzé-
tételi egységben
relevans infor-
macio.

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok wijrahasznositasardl szolo tor-
vény szerint a kulturalis kdzadatok digi-
talizalasara kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot tor-
lendd

A Tarsasagnal
nem keletkezik
ebben a kozzé-
tételi egységben
relevans infor-
macio.
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25. | A kozadatok ujrahasznositasarol szolo | A valtozasokat kdvetd | Az el6z6 allapot tor- | A Tarsasagnal
torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi | 15 napon beliil lend6 nem keletkezik
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgal- ebben a kozzé-
tatdsi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel tételi egységben
biré dokumentum (vagy az annak elérhe- relevans infor-
tdségére mutatd hivatkozas), amely az 1j- macio.
rahasznositds céljabol rendelkezésre bo-
csathato kozadat gytijtésével, eloallitasa-
val, feldolgozasaval és terjesztésével 6sz-
szefliggd koltségek jelentds részének sa-
jat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatod szerv részére

1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés Felel6s szervezeti

egység

. | A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségve-

A véltozasokat kdvetéen

A kozzétételt kovetd

Gazdasagi vezér-

allamhaztartasrol szold tdrvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezménye-
zettjeinek nevére, a tamogatas céljara, 0sz-
szegére, tovabba a tdmogatdsi program
megvalositasi helyére vonatkoz6 adatok, ki-
véve, ha a kozzététel elbtt a koltségvetési ta-
mogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvez-
iményezett lemond

kovetd hatvanadik napig

5 évig

tése, szamviteli torvény szerinti beszamo- | azonnal 10 évig igazgato-helyettes
16ja vagy éves koltségvetés beszamolodja
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkozta- | Negyedévente A kiilon jogszabaly- | Humanpolitikai
2. ttottak 1étszamara és személyi juttatasaira ban meghatarozott |igazgatdsag
\vonatkozo Osszesitett adatok, illetve 6ssze- ideig, de legalabb 1
sitve a vezetOk és vezetd tisztségviselok il- évig archivumban
letménye, munkabére és rendszeres juttata- tartandd
sai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkal-
mazottaknak nyujtott juttatisok fajtija és
mértéke Hsszesitve
3. |A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az | A dontés meghozatalat | A kdzzétételt kovetd | A Tarsasagnal

nem keletkezik
ebben a kozzété-
teli egységben re-
levans informacio.
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Az allamhaztartas pénzeszkozei felhaszna-
lasaval, az allamhaztartashoz tartozo va-
. |gyonnal torténd gazdalkodassal &ssze-
fliggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt meg-
halad6 értékti arubeszerzésre, épitési beru-
hazéasra, szolgaltatds megrendelésre, va-
gyonértékesitésre,  vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékll jog atadésara,
valamint koncesszioba adésra vonatkozd
szerzO6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzddést ko6 felek neve, a szerzddés ér-
téke, hatarozott idére kotott szerzddés ese-
tében annak id6tartama, valamint az emli-
tett adatok valtozasai, a védelmi és bizton-
sagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol szolo
2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével.

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targya-
ért kikotott — altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott ellenszolgaltatast kell érteni, in-
gyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sz-
szeget kell figyelembe venni. Az idGsza-
konként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy
évre szamitott Osszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz0do féllel kotott azonos targyu szerzo-
dések értékét egybe kell szamitani.

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd
5 évig

Ellatasi és Beszer-
z¢si Igazgatosag,
Létesitménygaz-
dalkodasi igazgat-
0sag

szegzés az ajanlatok elbiralasarol, a meg-
kotott szerzodésekrol)

archivumban tarta-
saval

. |A koncessziorol sz616 térvényben meghata- | Negyedévente A kiilon jogszabaly- | A Tarsasagnal
rozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, ban meghatarozott | nem keletkezik
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett ideig, de legalabb 1 |ebben a kozzété-
emlékeztetdk, palyazat eredménye) évig archivumban | teli egységben re-

tartasaval levans informacio.
A Tarsasag altal nem alapfeladatai ellata- | Negyedévente A kiilon jogszabaly- | Gazdasagi vezér-
sara (igy kiillondsen egyesiilet tamogata- ban meghatarozott |igazgat6-helyet-
sara, munkavallaloi érdekképviseleti szer- ideig, de legalabb 1 | tes, Ellatasi és Be-
vei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai évig archivumban | szerzési Igazgato-
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevé- tartasaval sag
kenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sz-
szefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillio fo-
rintot meghalad¢ kifizetések
Az eurdpai uni6é tdmogatasdval megvalo- | Negyedévente Legalabb 1 évig Miiszaki vezér-
sul6 fejlesztések leirdsa, az azokra vonat- archivumban tarta- |igazgatd-helyet-
koz6 szerzodések saval tes, Fejlesztési €s
Felujitasi Igazgat-
0sag
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sz- | Negyedévente Legalabb 1 évig Ellatasi és Beszer-

z¢si Igazgatosag
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- Kilonos kozzététel lista —

I. A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torvény 43. § szerinti kozzétételi
kotelezettségek

(Az ajanlatkéro koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal mii-

kodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (CoRe), valamint az EKR-ben

kozzétenni)
Adat Frissités Megorzés Felel6s szervezeti
egység
Kozbeszerzési terv az elfogadast kovetéen | A targyévet kdvetd | Ellatasi és Be-

haladéktalanul

évre vonatkozo koz-
beszerzési terv hon-
lapon torténd kozzé-
tételéig

szerzési Igazgato-
sag, Kozbeszer-
z¢€si osztaly

Kozbeszerzési terv modositasa

A modositas elfogadasat
kovet6en haladéktalanul

A targyévet kovetd
évre vonatkoz6 koz-
beszerzési terv hon-
lapon torténd kozzé-
tételéig

Ellatasi és Be-
szerzési [gazgato-
sag, Kozbeszer-
z¢si osztaly

.| Az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos
80. § (2) bekezdés szerinti adatok

Kézhezvételét kovetden
haladéktalanul

A szerzodés teljesi-
tésétdl szamitott 5
évig

Ellatasi és Be-
szerzési [gazgato-
sag, Kozbeszer-
z¢€si osztaly

. | Részvételi jelentkezések és az ajanlatok el-
biralasardl sz616 osszegezést

A részvételre jelentke-
z6knek vagy az ajanlat-
tevéknek valo megkiil-

A szerzddés teljesi-
tésétdl szamitott 5
évig

Ellatasi és Be-
szerzési Igazgato-
sag, Kozbeszer-

déssel egyidejiileg; z¢si osztaly
.| A Kbt. 103. § (6) bekezdés (azaz hirdet- | Az eljaras meginditasa- | A szerz6dés teljesi- | Ellatasi és Be-
mény nélkiili targyalasos eljarasnal a KH- | val egyidejlileg tésétdl szamitott 5 | szerzési Igazgato-

nak kiildétt dokumentumok) és 115. § (7)
bekezdés szerinti dokumentumokat (azaz
eljarast megindito felhivast, a kozbeszer-
z¢ési dokumentumokat, bontasi jegyzo-
konyvet

évig

sag, Kozbeszer-
z¢si osztaly

.|A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak
(vagyis az in-house szerz6dések), valamint
a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasa-
val megkotott szerzodéseket (vagyis a koz-
szolgaltatdi szerzddések) a szerzodésko-
tést, valamint a szerzodésmodositasokat a
szerz6dés modositasat kovetden haladékta-
lanul

Létrejottét kovetoen ha-
ladéktalanul

A szerzodés teljesi-
tésétdl szamitott 5
évig

Ellatasi és Be-
szerzési [gazgato-
sag, Kozbeszer-
z¢€si osztaly

. | Kdzbeszerzési eljards eredményeképpen
kotott szerzodés

Létrejottét kovetden ha-
ladéktalanul

A szerz6dés teljesi-
tésétdl szamitott 5
évig

Ellatasi és Be-
szerzési Igazgato-
sag, Kozbeszer-
z¢ési osztaly, vala-
mint — abban az
esetben, ha kiils6
megbizott foly-
tatja le a kozbe-
szerzési eljarast —




Koz0T S2/2023/54. sz. szabalyzat

Hatalybalépés datuma: 2023. november 17. 24/30

a szerzOdés tar-
gyaért felelds
szervezeti egység

A szerz6dés teljesitésére vonatkozo ada-

tok:

- hivatkozas a kozbeszerzési eljarast
meginditd hirdetményre,

- aszerzddo felek megnevezése,

- annak megallapitasa, hogy a teljesités
szerz6désszeru volt-e,

- a szerzOdés teljesitésének az ajanlat-
kér6 altal elismert id6pontjat,

- az ellenszolgaltatas teljesitésének ido-
pontjat,

- akifizetett ellenszolgaltatas értékét.

A szerz6dés mindkét fél
altali teljesitésétdl sza-
mitott 30 naptari napon
beliil kell kozzétenni, az
1 évnél hosszabb vagy
hatarozatlan idore kotott
szerzOdés esetében a
szerz6dés megkotéseétol
szamitva évenként kell a
kozzétett adatokat aktua-
lizalni.

A szerzddés teljesi-
tésétol szamitott 5
évig

Ellatasi és Beszer-
z¢si Igazgatdsag
és a szerzodés tar-
gyaért felelds
szervezeti egység
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A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miitkodésérol
sz016 2009. évi CXXII. torvény szerinti kozzétételi kotelezettségek

Adat Frissités Megorzés Felelds szervezeti
egység
Vezetd tisztségviselk, feliigyelobizottsagi A kozzétételt megala- A kozzétételt kovetd | Humanpolitikai

. tagok, a Munka Torvénykonyvérdl szolo

2012. évi L. torvény (Mt.) 208. § szerint ve-
zetd allast munkavallalok (vezérigazgato és
vezérigazgato-helyettesek), valamint az 6n-
alloan cégjegyzésre vagy a bankszamla fe-
letti rendelkezésre jogosult munkavallalok
a) neve,
b) tisztsége vagy munkakore,
¢) munkaviszonyban allo személy esetében
ca) a munkavallalo részére a munkaviszo-
nya alapjan kozvetleniil vagy kdzvetve
nyujtott pénzbeli juttatisok, ezen beliil kii-
16n feltiintetve alapbérét, egyéb idobérét,
teljesitménybérét, valamint az iddébért]
megalapozo idStartamot, illetve a teljesit-
ménybért megalapozd teljesitménykdve-
telményeket,
ch) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a
munkaszerz6dés alapjan jard6 mértéket
megjeldlve a munkavallaléra iranyadd
végkielégités, illetve felmondasi id6 id6-
tartama,
cc) az Mt. 228. § bekezdése alapjan kiko-
tott idotartam és a kotelezettség vallalasa-
nak ellenértéke,
d) a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013,
évi V. torvény (Ptk.) 3:112. § (1) bekezdés
szerinti jogviszony, valamint a feliigyel6bi-
zottsagi tagok esetén
da) a megbizasi dij,
db) a megbizasi dijon feliili egyéb jarando-
sagok,
dc) a jogviszony megsziinése esetén jard

pénzbeli juttatasok.

pozo jogviszony létesité-
sét kovetd 15 napon be-
lil, ezt kdvetden pedig a
tarsasagiado-bevallasra
nyitva all6 hataridé
utolso napjaig

2 évig

igazgatdsag, Jogi

igazgatosag, Gaz-
dasagi vezérigaz-
gato-helyettes
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A masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy
a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok, valamint a munkaltatdo mi-
kddése szempontjabol meghatarozo jelen-
tdségli egyéb munkavallalok munkakore,
valamint
b) tisztsége vagy munkakore
ca) a munkavallal6 részére a munkaviszo-
nya alapjan kozvetleniil vagy kozvetve
nyujtott pénzbeli juttatasok, ezen beliil kii-
16n feltiintetve alapbérét, egyéb idobérét,
teljesitménybérét, valamint az idébért]
megalapozo6 id6tartamot, illetve a teljesit-
ménybért megalapozé teljesitménykdve-
telményeket,
cb) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a
munkaszerz6dés alapjan jard mértéket
megjeldlve a munkavallaléra iranyadd
végkielégités, illetve felmondasi id6 id6-
tartama,
cc) az Mt. 228. § alapjan kiko6tott idétartam
és a kotelezettség vallalasanak ellenértéke.
A munkaltatd mikodése szempontjabol
meghataroz6 jelent6ségli munkakdrnek mi-
ndsiil kiilondsen az a munkakdr, amely Tar-
sasag vagyonaval valé gazdalkodas soran|
dontési jogkdrt tartalmaz.

A kozzétételt megala-
pozé jogviszony létesité-
sét kovetd 15 napon be-
lil, ezt kdvetden pedig a
tarsasagiadd-bevalldsra
nyitva all6 hataridé
utolsé napjaig

A kozzétételt kovetd
2 évig

Humanpolitikai
igazgatdsag, Jogi
igazgatosag, Gaz-
dasagi vezérigaz-
gato-helyettes

. |A Téarsasag pénzeszkozei felhasznalasaval,
vagyonaval torténd gazdalkodassal Ossze-
fligg6 — az egyszerti kdzbeszerzési eljaras
ertékhatarat elérd vagy azt meghalado értéki
— arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szol-
galtatds megrendelésre, vagyonértékesi-
tésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy va-
gyoni értéki jog atadasara, valamint kon-
cesszioba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezésének (tipusanak), targyanak, al
szerzOdést kot felek nevének, a szerzddés
értékének, hatarozott idOre kotott szerz6dés
esetében annak id6tartamara vonatkozo6 ada-
toknak, valamint az emlitett adatok valtoza-
sainak kozzétehetove tételérol.

A szerzOodés értéke alatt a szerzodés targya-
ért kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén pedig a vagyon pi-
aci vagy konyv szerinti értéke koziil a ma-
gasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd — egy évnél hosz-
szabb id6tartamra kotott — szerzédéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgalta-
tas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyan-
azon szerz6do féllel kotott azonos targyu
szerzédések értékét a kozzétételi kotele-
zettség szempontjabol egybe kell szami-

A szerz6dés létrejottét, il-
letve a kozzétételi kotele-|
zettség ald esé adatokban
torténd valtozas bekdvet-
kezését kovetd 60 napon
beliil

tani.

A kozzétételt kovetd
5 évig

Ellatasi és Beszer-
z¢si Igazgatdsag

Gazdasagi Vezér-
igazgato-helyettes
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2. 5z. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a Magyar Kozut Nonprofit Zrt. részére benyujtott kézerdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére ira-
nyulo eljaras soran végzett adatkezeléshez

1. Az adatkezeld neve és elérhetdsége. Az adatvédelmi tisztviseld elérhetésége

Magyar K6zt Nonprofit Zrt.

Az adatkezeld neve (,,Adatkezel6” vagy ,,Magyar Kozit”)

Cégjegyzékszama 01 10 046265
Székhelye 1024 Budapest, Fényes Elek utca 7-13.
Hivatalos elektronikus elérhet6ség MKNZRT, KRID: 153207128 (hivatali kapu)
Telefonszam +36 (1) 819-9000
E-mail-cime info@kozut.hu
Adatvédelmi tisztvisel (DPO) . dat:‘z’selle%%igiﬁ h
elérhetdsége

1024 Budapest, Fényes Elek utca 7-13.

2. Az adatkezelés célja
A Magyar Kozt adatkezelésének célja:

- akodzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitése,

- azegy éven beliil ismétl6do azonos targykdrben, azonos adatigényl6tol érkezé kérések azonositasa, eset-
legesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentalasa, valamint

- az clutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti
nyilvantartas vezetése.

3. Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az (EU) 2016/679 eur6pai parlamenti és tanacsi rendelet (GDPR, altalanos adatvédelmi rendelet)
6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, azaz kdzérdeki feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelésre az informacios dnrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 26. § (1) bekezdésében meghatarozott eldirasokra tekintettel kertil sor.

,, Az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfelada-
tot ellato szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kizfeladatot ellato szerv) lehetdvé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az e térvényben meghatdro-
zott kivételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.”

A NAIH (adatvédelmi hatosag) 2018. évi tevékenységérol szold éves beszamoldja (36. oldal) szerint az egyéb
kozfeladatot ellato szerv minden kdzjogi és maganjogi jogviszonyanak, és az ahhoz jarulékosan kapcsolodo adat-
kezelési jogviszonyainak kizarolag kozfeladatai ellatasaval dsszefliggésben lehet alanya, ettdl eltéré mindsége fo-
galmilag kizart. Ebbdl fakaddan e jogalap, mintegy magaba olvasztja, elnyeli a tovabbi adatkezelési jogalapokat.

4. A kezelt személyes adatok kire

Az igényl6 neve, értesitési cime (postacim, e-mail cim), a benytjtott adatigénylés adatkore, illetve arra vonatkozé
informdcio, hogy a Magyar Kozt elutasitotta-e az adatigénylést, ha igen, milyen indokkal.

Koltség-megallapitasa kapcsan fentieken til: név/megnevezés, cim/székhely, adéazonosito jel/addoszam.

A Magyar Kozt az Infotv. 29. § (1) bekezdés szerinti cél teljesitése érdekében a 29. § (1b) bekezdés szerinti
adatokat kezeli.
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., Az adatigénylésnek az adatot kezeld kizfeladatot ellato szerv nem kételes eleget tenni, ha az igényld
nem adja meg nevet, nem termeészetes szemely igénylo esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato.”

Az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik mondata az adatkezeld kdtelezd feladatava teszi, hogy az elutasitott, kdz-
érdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezeld nyilvantar-
tast vezessen. A nyilvantartas adatait a Magyar Kozut az altalanos kozzétételi lista I1.15. kozzétételi egységében
kozzéteszi.

5. A személyes adatok cimzettjei, a cimzettek kategoriai, adatfeldolgozok

Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.): ha az adatigényld postai uton kereste meg a
Magyar Kozutat vagy e kapcsolattartasi modot jelolte meg a valaszirat kézbesitéséhez sziikséges adatok tekintet-
ében.

NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. (1081 Budapest, Csokonai u. 3.): az adatigénylével torténd
esetleges elektronikus kapcsolattartas keretében (Ugyfélkapu vagy Hivatali kapu tarhelyre torténd cimzés kapcsan,
ha az adatigényld ezt az utat valasztotta) adatfeldolgozoként keriil bevonasra.

Microsoft Ireland Operations Limited (One Microsoft Place, South County Business Park, Leopardstown, Dub-
lin 18, frorszag): A Magyar K6zt Microsoft Outlook levelezérendszer szolgaltatast vesz igénybe az elektronikus
levelezéséhez. A Magyar Kozut vallalati Microsoft 365 eléfizetéssel rendelkezik.

A Microrost adatvédelmi rendelkezései:

A Microsoft adatvédelmi nyilatkozata — a Microsoft adatvédelmi gyakorlata

6. A személyes adatok tarolasinak ideje

A Magyar Kozatnak az Infotv.-ben meghatarozott eljarasa soran 15 nap — hosszabbitas esetén tovabbi 15 nap — all
rendelkezésére az adatigénylés megvalaszolasara.

Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan a beérkezett adatigénylések adatait a benyujtasuktol szamitott 1 évig kezeli
a Magyar Kozut.

,,Az adatigénylésnek az adatot kezeld kézfeladatot ellato szerv nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld dltal egy éven beliil benyiijtott, azonos adatkérre iranyulo adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozds nem allt be.”

Az ligyhoz kapcsolodo iratokat a Magyar Kozt a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k6zott a mindenkor hatalyos irattari tervben meghatarozott se-
lejtezési 1d6ig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli. Ezt kovetden a levéltarba adando iratokban
foglalt adatok és az iratkezelési rendszerben a jogszabalynal fogva kezelend6 személyes adatok kivételével a Ma-
gyar Kozt az adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltarba adassal a személyes adatok kezelése a Magyar
Ko6zutnal megsziinik.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganleveltari anyag védelmerol szolo 1995. évi LXVI. térvény,
illetve a kozfeladatot elldto szervek iratkezelésének daltalanos kdvetelményeirdl sz6lé 335/2005. (X11. 29.)
Korm. rendelet alapjdn.

7. Az On (mint érintett) jogai. Milyen jogai vannak annak, akinek személyes adatait atadjuk?

A Magyar Kéziit az érintett (azaz az On) jogai gyakorlasara iranyulé irasbeli kérelmet,

mely megkiildheté e-mail-ben az info@kozut.hu vagy adatvedelem@kozut.hu e-mail cimre,
vagy a Magyar Kozt székhelyére postai iton
az annak beérkezésétol szamitott legfeljebb egy hénapon beliil teljesiti.
A kérelem beérkezésének napja a hataridébe nem szamit bele. A Magyar Kozut sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyo-
lultsagat és a kérelmek szamat, ezt a hatarid6t tovabbi két honappal meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitasarol a Magyar
Kozut a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet/torvényes
képviseldjét.
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Hozzaférés joga
a személyes adatokhoz [GDPR 15. cikk]

Az érintett jogosult arra, hogy a Magyar Kozuttol tajékoztatast kérjen arra vonat-
kozoban, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adat-
kezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy
e a Magyar Kozt - milyen személyes adatait; - milyen jogalapon; - mi-
lyen adatkezelési cél miatt; - mennyi ideig kezeli; tovabba, hogy
e a Magyar Kozat kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely szemé-
lyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a szemé-
lyes adatait;
o milyen forrasbol szarmaznak a személyes adatai;
e a Magyar Kozat alkalmaz-e automatizalt dontéshozatalt, valamint an-
nak logikajat, ideértve a profilalkotast is.
A Magyar Kozit az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az
érintett erre iranyuld kérésére elsé alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelke-
zésére, ezt kdvetéen adminisztrativ kdltségeken alapulo, ésszerti mértéki dijat
szamithat fel.
Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme ér-
dekében a Magyar Kozut koteles meggy6zddni az érintett és a hozzaférési jogaval
¢lni kivané személy személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a tajé-
koztatas, az adatokba torténd betekintés, illetve azokrdl masolat kiadasa is az
érintett személyének azonositasahoz kotott.

Személyes adatok helyesbitéséhez
valé jog [16. cikk]

Az érintett személy a fent megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti, hogy a
Magyar K6zut mddositsa valamely pontatlanul nyilvantartott személyes adatat.
Amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a helyesbitett adat pon-
tossagat, a Magyar Kozt a kérést legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Személyes adatok
torléséhez valo jog [17. cikk]

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a
torléshez valo jogaval, ha a Magyar Kozt kozérdekii feladatainak végrehajtasa-
hoz az adat nem sziikséges. A levéltarba adandé iratok vonatkozasaban az adatok
torlése az iratok integritasanak sérelme nélkiil nem valodsithatd meg, ezért a tor-
1¢ési kérelem e vonatkozasban nem teljesithetd.

Az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog [18. cikk]

Az érintett személy az kérheti, hogy a személyes adatai kezelését a Magyar Kozut
korlatozza (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az
egyéb adatoktol elkiilonitett kezelés biztositasaval) amennyiben

e vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a Magyar
Kozht arra az idétartamra korlatozza az adatkezelést, amig ellendrzi a
személyes adatok pontossagat);

e azadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehe-
lyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

o az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, ér-
vényesitéséhez vagy védelméhez; vagy - az érintett tiltakozott az adat-
kezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai el-
s6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

Tiltakozashoz valo jog [21. cikk]

Az ¢érintett személy sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozhat
az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint a Magyar Kozut a személyes adatat a
jelen adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt céllal dsszefliggésben nem megfele-
16en kezelné. Ebben az esetben a Magyar Kozutnak kell igazolnia, hogy a sze-
meélyes adat kezelését olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek
elsébbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.
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8. Jogorvoslathoz valé jog, panasztételhez valé jog

Az Adatkezel6 adatvédelmi
tisztvisel6jéhez valo6 fordulas

joga

A feliigyeleti hatésagnal torténé
panasztételhez valo jog

A birésagi jogorvoslathoz valé jog

Ha sérelmesnek véli, ahogy az
Adatkezeld a személyes adatait
kezeli, Gigy javasoljuk, hogy el6-
szor adatvédelmi tisztviselénket
keresse meg panaszaval az

adatvedelem@kozut.hu cimen.

Tajékoztatjuk, hogy targyi adat-
kezeléssel kapcsolatban panaszt
nyujthat be a Nemzeti Adatvé-
delmi és Informacidészabadsag
Hato6sagnal,

melynek elérhetdségei:

1055 Budapest, Falk Miksa utca
9-11.,

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Téjékoztatjuk, hogy lehetésége van személyes adatainak
védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely az igyben
soron kiviil jar el.

Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye
(allando lakcim) vagy a tartozkodasi helye (ideiglenes lak-
cim), illetve a Magyar Ko6zut székhelye (Budapest) szerint

illetékes torvényszéknél nytjtja-e be keresetét.
A lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket
megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

A Magyar Kozt székhelye szerint a perre a Févarosi Tor-
vényszék rendelkezik illetékességgel.

Azok a kifejezések, amelyek a jelen adatkezelési tajékoztatoban alkalmazasra keriilnek az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendelete, azaz az altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) értelmez6 rendelkezései szerinti

fogalmak.
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