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balyzat szerinti formai kialakitas és bekeriiltek a kotelez6 tartalmi
elemek.

- Pontositasra keriiltek a fogalmak.

Atvezetésre keriiltek a torvényi valtozasok.
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IV. pont — Kapcsolodo szabalyozas, folyamat — tekintetében
a gyakorlatnak megfelelden kertilt atalakitasra a folyamat (az
elsé hét bekezdésben talalhaté a mddositas),

az illetékes szervezeti egység a szabalyzatban eldirt hatar-
idékre is tekintettel elkésziti a valasztervezetet, amelyet a
jogi igazgatosag jovahagyasat kovetden — az alairt véglege-
sitett valaszlevelet — megkiildi a kommunikacids osztaly ré-
szére, aki az adatigénylés beérkezése mddjanak megfeleld
moddon tovabbitja azt adatigényld szamara.

az 1. szamu melléklet (Kozzétételi lista) kertilt frissitésre a
hatéalyos jogszabalyokkal és a 2019. marcius 1-t6l érvényes
SZMSZ szerint a kdzbeszerzési és szerzédésnyilvantartasi
osztaly neve kdzbeszerzési osztalyra modosult.

2020.08.18.

Az S7/2020/38. sz, szabalyzat fobb valtozasai:

személyes adat hatalyos —a GDPR és az Infotv. rendelkezé-
seinek megfeleld — meghatarozasanak megadasa,
koltségtérités targyaban tett nyilatkozattal kapcsolatos elja-
rasrend pontositasa,

kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos kozzétételi kotele-
zettségek pontositasa.

Szabalyoz6 dokumentum cél szerint

operativ

Szabalyoz6 dokumentum hatékor szerint | globalis




M SZ/2020/38. sz. szabalyzat Hatalybalépés datuma: 2020. augusztus 18.  3/19

Tartalomjegyzék
L Dokumentum CEIJA ......ccouiiiiiiiieiiecie ettt e sttt 4
II. A Dokumentum szervezeti/személyi/teriileti/targyi hatalya...........ccccooevvevcieenennnnen. 4
1. Fogalom meghataroZAaSoK ..........cceeiiiiiiiiiiiieiiecie et 4
V. Kapcsolodd szabalyozas, folyamat ............cccveeeeiieiiiieciiieeieeeeeeee e 6
1. Kapcsolddo torvényi, jogszabalyl hAttér..........oocvveiieiiiiiiiniiiieceeeece e, 6
2. Kapcsolodd belsO SZabAlYOZAS .......ccvveeeiiieeiiieciieeciee ettt e 6
V. A kozérdeki adatok megismerésével Osszefliiggd szabalyok...........coocveiieniiiniiennnnnn. 6
1. A kozérdekli adatok és megismerésének korlatai..........oocveevevieenciiiniieinieeenen. 6
2. A kozérdekli adat megismerése iranti IZENY......c.cevveerveerieerieenieenieerieeeeeeieenees 7
3. A kozérdekli adatokra vonatkoz6 tajékoztatasi kotelezettség..........ooennnnnnnen.. 10
4. Az elektronikus kozzététel kotelezetts€ge. .....oovurriimniinniiiniiniieieeieeee e, 10
5. A kozérdekl adatok kozponti elektronikus jegyzéke €s az egységes
kOzadatkeresO TeNASZET ........oo.viruieiiiieriiiieeteeee et 11
6. A ,Nem nyilvanos!” adat kezelésére vonatkozo kiilonds szabalyok ............... 12
7. EllenOrzési KOtEleZettSEZ .....cccuiinuiiiiiiiiieiieeie ettt 12
VI MEIIEKICTEK ...ttt e 12

VIL

ZATO TENAECTKEZESEK ..o e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeenenanns 12



M SZ/2020/38. sz. szabalyzat Hatalybalépés datuma: 2020. augusztus 18.  4/19

I. Dokumentum célja

A Magyar Kozat Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) jelen szabalyzatanak (a tovabbiak-
ban: szabalyzat) célja a Tarsasag kezelésében 1évo kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok nyilvanossaganak biztositdsa. Ennek érdekében meghatarozza a kozérdeki adatok, va-
lamint az elektronikus forméaban kozzéteendd adatok megismerésére iranyuld igények elbira-
lasa sordn iranyado eljarasi szabdlyokat, illetve az elektronikus formaban kozzéteend6é adatok
nyilvanossagra hozatalaval 6sszefiiggd feladatokat.

A szabalyzat 1étrehozasanak jogszabalyi alapja az informacios onrendelkezési jogrol és az in-
formacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekez-

dése, miszerint a Tarsasagnak, mint kozfeladatot ellatd szervnek a kozérdekli adatok megisme-
résére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

I1. A dokumentum szervezeti/személyi/teriileti/targyi hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Tarsasag teljes miikodési teriiletére és a Tarsasag valamennyi
munkavallalojara.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, a Tarsasag altal kezelt kozérdeki vagy kozérdek-
bol nyilvanos adatra. A kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatok listajat, a jogszabalyi hivat-
kozasokat, a kozzétételi kotelezettségek idOpontjait a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

III. Fogalom meghatarozasok

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

Fogalom Definicié, magyarazat
személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacio (pl. a személy neve,
e-mail cime, telefonszdma, lakcime)
adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adaton végzett barmely

mivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiillondsen gylijtése,
felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hoza-
tala, 0sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése
adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalléan vagy ma-
sokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adat-
kezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontése-
ket meghozza és végrehajtja, vagy adatfeldolgozoval végrehaj-
tatja
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kozérdekii adat:

az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogsza-
balyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy
személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a sze-
mélyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy for-
maban régzitett informacid vagy ismeret, fliggetlentil kezelés-
ének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilo-
nodsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szak-
mai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd érté-
kelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozé jog-
szabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodé-
sekre vonatkoz6 adat

kozérdekbdl nyilvanos
adat:

a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvadnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli; kozér-
dekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és ha-
taskorében eljaro személy neve, feladatkdre, munkakore, veze-
té1 megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb sze-
mélyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek meg-
ismerhetdségét torvény eldirja. A kdzérdekbdl nyilvanos sze-
mélyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes
adatok honlapon torténd kozzétételére az Info tv. 1. melléklet
¢és a kozfeladatot ellatdé személy jogallasara vonatkozd kiilon
torvény rendelkezései irdnyaddak.

adatfelelOs:

az a kozfeladatot ellatéd szerv, amely az elektronikus uton kote-
lezben kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve
amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett

adatkozl6:

az a kozfeladatot ellatod szerv, amely — ha az adatfelelds nem
maga teszi k6zz¢é az adatot — az adatfelelds altal hozza eljutta-
tott adatot honlapon kdzzéteszi

adatigényld

az Infotv. szerinti kézérdekii adatok megismerése irant adat-
igénylést eldterjesztd személy

illetékes szervezeti egység

a kozérdekli adatigénylésben foglalt kérdések megvalaszola-
sara kijelolt szervezeti egység

véleményez0 szervezeti
egyseg

az illetékes szervezeti egység altal a kozérdekli adatigénylésre
készitett valaszok jogi szempontbdl torténd jovahagyasaért fe-
lelds szervezeti egység (a tovabbiakban: jogi osztaly)

adatszolgaltatast teljesitd
szervezeti egység

az illetékes szervezeti egység altal készitett és a jogi osztaly al-
tal jovahagyott valaszok és egyéb tajékoztatdsok adatigényld
részére torténd megkiildésért felelos szervezeti egység (a to-
vabbiakban: kommunikécids osztaly)

nyilvanossagra hozatal:

az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele

Hatosag:

a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidészabadsdg Hatosag

EKR

a424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerinti elektronikus koz-
beszerzési rendszer
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IV.

V.

1.

Kapcsolodo szabalyozas, folyamat

Kapcsolodo torvényi, jogszabalyi hattér

A szabdlyzat az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvénnyel és a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapit-
hat6 koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelettel egyiitt érvé-
nyes

20009. évi CXXII. torvény a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mii-
kodésérdl

2013. évi L. torvény az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéciobiz-
tonsagarol

2015. évi CXLIII. torvény a kdzbeszerzésekrol (tovabbiakban: Kbt.)

339/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok belso
kontrollrendszerérél

424/2017. (XI1.19.) Korm.rendelet az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyair6l
(tovabbiakban: EKR rendelet)

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresO rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

Kapcsolodo belsé szabalyozas

Szabalyzat a személyes adatok védelmérol

Iratkezelési szabalyzat

A Magyar Kozut Nonprofit Zrt. egységes kiils6 kommunikacios szabalyzata
Kozbeszerzési Szabalyzat

A kozérdekii adatok megismerésével osszefiiggé szabalyok

A kozérdekii adatok megismerése és megismerésének korlatai

A Tarsasagnak, mint kozfeladatot ellato szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo
kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyuld igény alapjan barki megismer-

hesse.

A Téarsasag feladat- €s hataskorébe tartoz6 dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismerés€¢hez ¢s a megismerhetdség kizara-
sédhoz fiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével — a Tarsasag vezérigazgatoja irasban engedé-
lyezheti. Jogszabaly egyes adatok megismerhetdségének korlatozasara 10 évnél rovidebb ido-
tartamot is megallapithat. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulo6 igény
— az adat keletkezésétdl szamitott tiz éves id6tartamon beliil — a dontés meghozatalat kvetden
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akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozésat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a Tarsasag torvényes mitkodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiillondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a don-
tések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

2. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekili adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus Gton barki igényt nyujt-
hat be. A szdéban tortént kozérdekli adatigénylés rogzitésérol az a szervezeti egység koteles
gondoskodni, akinél az eldterjesztésre keriilt. A rogzitést végzd szervezeti egység, a rogzitett
kozérdeki adatigénylést haladéktalanul megkiildi a kommunikécids és a jogi osztaly részére. A
koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesité-
s€¢hez az igénynek az Info tv. 29. § (1a) bekezdésben meghatarozott szempont alapjan valo
vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziiksé-
ges. Az 1 év elteltét, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul torolni kell. Ezzel 6sszefiiggésben a keletkezett iratok kezelésére az Iratkezelési
Szabalyzatban meghatarozott megdrzési idok iranyadok, azonban az igény teljesitéséhez, il-
letve a koltségek megfizetéséhez sziikséges idétartam lejartat kovetden az igényld személyes
adatait felismerhetetlenné kell tenni. Ha az adatigénylés nem egyértelm, az igénylot fel kell
hivni az igény pontositasara.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyul6 igénynek a Téarsasaghoz az igény beérkezést kdvetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni. Az adatigénylésnek
a Tarsasdg nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azo-
nos adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem allt be. Az adatigénylésnek a Tarsasag akkor sem
koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényld
esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdségét, amelyen szdmara az adatigényléssel kap-
csolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd. A kozérdekli adat megismerésére iranyulo
igényt jelen szabalyzatban meghatarozott eljarasrend szerint minden szervezeti egység sajat ha-
taskorében valaszolja meg azzal, hogy a valasztervezetet, eldzetesen meg kell kiildeni a jogi
igazgatosagra jogi kontrollra.

Az illetékes szervezeti egység, amelyhez az adatigénylést benyujtottak az adatigénylés kozér-
dekiiségét megvizsgalja. Ha a beérkezett adatigénylés kozérdekiisége targydban nem tud don-
teni, allasfoglalas céljabol megkiildi a jogi igazgatdsagnak. A jogi igazgatdsag dont az adat-
igénylés kozerdekiisége kérdésében.

Az illetékes szervezeti egység elkésziti a valasztervezetet €s azt haladéktalanul, de legkésdbb a
vélaszadasi hataridd lejarta elétt 10 nappal megkiildi a jogi igazgatdsag részére jovahagyas cél-
jabol.

A jogi igazgatdsag jovahagyasa alapjan a valasztervezetet készito, illetékes szervezeti egység a
vélaszlevelet végleges formajaban elkésziti, alairasarol és iktatasarol gondoskodik, majd a vég-
legesitett valaszlevelet megkiildi a kommunikacids osztaly részére.
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A kommunikécios osztaly az adatigénylés beérkezése modjanak megfeleld modon az elkészitett
valaszlevelet tovabbitja az adatigénylé szamara, elektronikus levél Utjan érkezett kozérdeki
adatigénylés esetén az ugyfelszolgalat@kozut.hu e-mail cimrdl.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik vagy az adatigény-
1¢és teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranyta-
lan mértékii igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Er-
rdl az igénylodt és a jogi igazgatosagot a valaszadasra illetékes szervezeti egység tajékoztatasa
alapjan a kommunikacios osztaly tdjékoztatja az adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15 napon
beliil.

Az adatigényl6 az adatokat tartalmazd dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak taro-
lasi modjatol fiiggetleniil masolatot kaphat, azzal, hogy eldzetesen minden esetben vizsgalni
kell, hogy az adott dokumentum nem esik-e a szerzdi jogrol sz616 1999. évi LXXVI. térvény
15/A. § hatalya ald, mert ilyen esetben masolat nem adhatd, csak a betekintést lehet az adat-
igényl6 szdmara engedélyezni.

A Térsasag az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 0sszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell. A véalaszadésra illetékes szervezeti egység altal elkészitett t4jé-
koztatast a kommunikacids osztaly kiildi meg az adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15, meg-
hosszabbitott valaszadas esetén 30 napon beliil az adatigényld és a jogi osztaly részére.

Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igény-
1ését fenntartja-e.

Ha az igényld a koltségtéritésrol szolo tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nem
nyilatkozik vagy akként nyilatkozik, hogy adatigénylését nem kivanja fenntartani, ugy a Térsa-
sag adatigénylését nem teljesiti, erre az igénylo figyelmét a koltségtéritésrol szolo tajekoztatas-
ban fel kell hivni.

Ha az igényld az igényét nyilatkozataval 30 napon beliil fenntartja, a koltségtéritést a nyilatko-
zataval egyidejlileg vagy legkésdbb a nyilatkozatanak adatkezel6hoz torténd megérkezésétol
szamitott 15 napos hataridében koteles megfizeti, erre az igényld figyelmét a koltségtéritésrol
sz0l6 tajékoztatasban fel kell hivni. A koltségtérités megfizetése esetén az illetékes szervezeti
egység az adatigénylést az altalanos szabalyok szerint teljesiti.

A tajékoztatasban fel kell hivni az adatigényld figyelmét, hogy az ligyintézés gyorsitasa érdek-
ében a koltségtérités megfizetését igazolhatja a Tarsasag felé. Tovabba fel kell hivni az adat-
1génylo figyelmét arra is, hogy a koltségtérités megfizetésig eltelt 1d6 a kozérdekli adatigénylés
megvalaszolasara nyitva 4ll6 hataridébe nem szamit bele.

A kommunikécios osztaly a koltségtéritésrdl szolo tajékoztatas megtorténtérdl haladéktalanul
értesiti kozérdekii adatigénylésre illetékes szervezeti egységet, a jogi osztalyt és a pénziigyi
osztalyt.

Az adatigényld kozérdekli adatigénylés fenntartasarol szo6lo nyilatkozatanak beérkezésérdl a
kommunikécids osztaly tdjékoztatja a jogi osztalyt, a pénziigyi osztalyt és az illetékes szervezeti
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egységet. A pénziigyi osztaly a koltségtéritésre nyitva all6 15 napos hataridében figyeli a kolt-
ségtérités megfizetését, amennyiben megfizetést észlel, ugy azt haladéktalanul jelzi az illetékes
szervezeti egység ¢és a jogi osztaly felé.

Az illetékes szervezeti egység a jelen szabalyzatban és az Infotv.-ben foglalt hataridében elké-
sziti a valaszt.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasadhoz sziikséges munka-
eréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar vagy az a dokumentum vagy dokumentum-
rész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mér-
téke meghaladja a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mér-
tékérol szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) meghata-
rozott 0sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15
napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenysé-
gének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a kolt-
ségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo
lehetdségeirdl az igényldt haladéktalanul, de legkésdbb az igény beérkezését kdvetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozoé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasa-
hoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.
A figyelembe vehet6 koltségelemek megallapithatdo mértékét a Korm. rendelet hatarozza meg.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekli adatok koz-
lése ne jarjon masok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok bizal-
massaganak sérelmével. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne
keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal nyilvanossagaban
korlatozott vagy — ha a vezérigazgatd masként nem dontott —,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ella-
tott adatok. Ha a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
modon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott kdvetkeztetést ne
lehessen levonni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan nehézség
nélkdl teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha
a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formdban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd jog-
orvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil
irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd
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meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol az illetékes szervezeti egységek
tajékoztatasa alapjan a jogi osztaly nyilvantartast vezet, amelyet minden év december 31-ig
megkiild a kommunikaciés osztaly vezetdjének. A kommunikacios osztaly a nyilvantartast a
kovetkezo év januar 31-¢ig megkiildi a Hatosag részére.

Ha a kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdové, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhatd
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgéld kézérdek nagyobb sulya a kdzérdekii adat megismeré-
sére iranyulo igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél. Az igényld a kdzérdekli adat megisme-
résére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal meg-
hosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A meg-
tagadas jogszerliségét ¢és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért megalla-
pitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat a Tarsasagnak kell bizonyitania.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a Tarsasag, igy azt — amennyiben a kdzérdekii ada-
tot kezeld szerv megallapithato — az érintett szervezeti egység haladéktalanul tovabbitja a koz-
érdekii adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg tdjékoztatni kell az igénylot.
Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithatdé meg, vagy ha az igényelt adat egyéb
kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében van, az igényldt errdl haladéktalanul irds-
ban értesiteni kell.

3. A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

A Tarsasag a feladatkdrébe tartozo ligyekben — igy kiilondsen az allami koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szer-
z8désekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kiza-
rolagos jogok biztositadsara vonatkozoan — koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pon-
tos €s gyors tajékoztatasat.

4. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat a Tarsasag internetes honlapjan, digitalis forma-
ban, barki szamadra, személyazonositas nélkiil, korldtozastol mentesen, kinyomtathato és rész-
leteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhatdé mddon, a betekintés, a letoltés, a nyom-
tatds, a kimasolas ¢és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhetdvé teszi
(a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd. A kozzéteendd kdzérdekili adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat
a honlap nyitolapjarol kozvetleniil, a ,,K6zérdekli adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni. A honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast kell elhe-
lyezni.

A Tarsasag az 1. szamu melléklet szerinti kozzétételi listdn meghatarozott adatait sajat honlap-
Jjén teszi kozzé. Kivétel ezen szabaly alol az 1.szamu melléklet IV. pontja szerinti kdzzétételi
lista, melynek adattartalma a Kbt. értelmében, a K&zbeszerzési Hatosag altal miikddtetett nyil-
vanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe) és ahol az EKR rendelet kotelezoveé
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teszi, az EKR-ben keriil kozzétételre. A Téarsasag honlapjan kozz¢ kell tenni jelen szabalyzatot
is. A honlapon a kozzétételi listakon meghatarozott kozérdeki adatokon kiviil elektronikusan
kozzétehetdek mas kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok is.

A kommunikaciés osztaly gondoskodik a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételérol,
folyamatos hozzaférhetoségérdl. A pontos és naprakész adatokat az illetékes szervezeti egysé-
gek feladata eljuttatni a kommunikacids osztaly szdmara. A kommunikacios osztaly az adat
megkiildését kovetden koteles a kozzétételi listdn szerepld adatot frissiteni.

Az elektronikusan kozzétett adatok — jogszabaly eltéré rendelkezése hidanyaban — a honlaprol
nem tavolithatdak el. A Tarsasdg megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a Tarsasag jog-
utodjat terheli.

A kozzétételi listan megjelolt adatok Osszegyiijtése, a kommunikécids osztaly részére torténd
tovabbitasa, illetve az adatok folyamatos karbantartdsa az 1. sz. mellékletben megjeldlt szerve-
zeti egységek (adatfeleldsok) feladat- és hataskorébe tartozik.

Az adatfelelos felel:

a) az altala kezelt adatoknak a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez kdzze-
tételi mintaknak megfeleld, valamint a honlap struktirajanak megfeleld eldallitasaért,

b) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak kezdeménye-
z€séért;

c) a kozzétett adatok pontossaganak, szakszertiségének, idoszertiségének, értelmezheto-

ségének folyamatos figyelemmel kiséréséért;

d) az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése esetén
a helyreallitdsban az adatk6zldvel vald egyiittmiikodésért és — sziikség esetén — az ada-
tok ujabb atadasaért;

e) a hiteles és frissitett adatok kommunikacios osztaly részére torténd megkiildéséért.

f) Az adatfelelds a hataskorébe tartozo, kozzétételi listan szerepld adatok megvaltozasat
az 1. sz. mellékletben meghatarozott hataridok betarthatosaganak figyelembevételével
koteles a kommunikacios osztaly részére elektronikusan megkiildeni.

S. A kozérdekii adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkereso
rendszer

A kommunikacids osztalyvezetd gondoskodik a Térsasag kezelésében 1évo, kozérdekli adatot
tartalmazo honlap, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak a kozigazgatasi informa-
tika infrastrukturalis megvalosithatosaganak biztositasaért felelds miniszternek (beliigyminisz-
ter) (NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgéltatd Zrt.) torténd tovabbitasarol és a tovabbitott
kozérdekii adatok 1. sz. mellékletben meghatarozottak szerinti rendszeres frissitésérdl. A kom-
munikacios osztalyvezetd felel tovabba az egységes kdzadatkeresd rendszerbe tovabbitott koz-
érdekii adatok 1. sz. mellékletben meghatarozottak szerinti rendszeres frissitéséért is. A kdzz¢-
tételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a kommunikécids osztaly a kozzétett
adatokat 4tadja a kozponti elektronikus jegyzék miikddtetdje részére.

A jogi igazgato jelen szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott 15 napon beliil bejelenti a kozigaz-
gatasi informatika infrastrukturdlis megvalosithatosdganak biztositadsaért felelds miniszternek
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(NISZ Zrt.) a Tarsasag nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdésében
nem nevesitett kozfeladatot ellatd szervnek mindsiil.

A kozérdeki adatokat tartalmazo adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartasa,
valamint az egységes kozadatkereso rendszerhez valo csatlakozas nem mentesiti a Tarsasdgot
az elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.

6. A ,,Nem nyilvanos!” adat kezelésére vonatkozo kiilonos szabalyok

A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald, nem nyilvanos adat adathordozojanak fedo-
lapjan vagy az els6 oldaldnak jobb fels6 sarkan fel kell tiintetni a ,, Nem nyilvanos! " jelolést, és
anyilvanossag korlatozasanak idétartamat (ez jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban tiz év).
A, Nem nyilvanos!” jel6lés alkalmazasat a kiadmanyozasi jogkor gyakorloja a kiadmanyozas-
sal hagyja jova. A ,, Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére és kezelésére kiza-
rolag az a személy jogosult, akinek az feladat- és hataskorének gyakorlasahoz sziikséges. A
,» Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatot a korlatozas id6tartama alatt a Tarsasag vezérigaz-
gatdjanak irasos engedélyével lehet nyilvanossagra hozni vagy a kdzérdekii adat megismerésére
iranyul6 igény eldterjesztjével kozolni.

A dontés megalapozasat szolgalo, ,, Nem nyilvdnos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére ira-
nyulo igény az adathordozon feltiintetett korlatozasi idétartamon beliil — a dontés meghozatalat
kévetden — akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a Tarsasag térvényes miikddési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen, kiils6 befolyastdl mentes ellatasat veszélyeztetné.

7. Ellendrzési kotelezettség
Az jogi osztaly folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval 6sszefiiggd kotelezettsé-

gek teljesitését, amelynek eredményérol évente egy alkalommal, a targyév december 31-ig je-
lentést kell készitenie a kommunikacids osztalyvezets részére.

VI. Mellékletek
— 1. sz. melléklet: Kozzétételi lista

VII. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. év augusztus honap 18. napjan 1ép hatédlyba és ezzel egyidejlileg hatalyat
veszti a SZ/2019/18. sz. szabélyzat
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Kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz. melléklet

Adat Frissités Megorzés Felelds szerve-
zeti egység
A Tarsasag hivatalos neve, székhelye, pos- | A valtozasokat kovetden | Az el6z06 allapot tor- | kommunikacios
1. | tai cime, telefon- és telefaxszama, elektro- | azonnal lend6 osztaly
nikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgala-
tanak elérhet6ségei
A Tarsasag Szervezeti és Miikodési Sza- | A valtozasok hatalybalé- | Az el6z6 allapot tor- | jogi igazgatdsag
2. | balyzata pését kovetden azonnal | lendd
A Tarsasag vezetdinek és az egyes szerve- | A valtozasok (tulajdo- | Az el6z6 allapot tor- | humanpolitikai
3. | zeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, | nosi hatarozat) hataly- |lendd igazgatdsag €s
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, | balépését kovetden informatikai
elektronikus levélcime) azonnal igazgatdsag
A Tarsasag tigyfélkapcsolati vezet6jének | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot tor- | kommunikécios
4. |neve, elérhetdsége (telefon- és telefax- | azonnal lend6 osztaly
szama, elektronikus levélcime) és az ligy-
félfogadasi rend
A Téarsasag tobbségi tulajdonaban allo, il- | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 | gazdasagi ve-
5. |letve részvételével miikddé gazdalkodo | azonnal évig archivumban | zérigazgatd-he-
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége tartasaval lyettes
(postai cime, telefon- ¢és telefaxszama,
elektronikus  levélcime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a Téarsasag ré-
szesedésének mértéke
II. Tevékenységre vonatkoz6 adatok
Adat Frissités Megorzés Felelos szerve-
zeti egység
A Tarsasag feladatat, hataskorét és alapte- | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 | jogi igazgatdsag
1. | vékenységét meghatarozd, a Tarsasagra |azonnal évig archivumban
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi tartasaval
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat hatalyos
és teljes szovege, tovabba az adatvédelmi
¢és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege
A Tarsasag feladatardl, tevékenységérdl | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot tor- | kommunikacios
2. | sz016 tajékoztatd magyar és angol nyelven | azonnal lend6 osztaly
A Térsasag altal nyujtott vagy koltségveté- | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 | miiszaki vezér-
3.|séb6l finanszirozott kdzszolgaltatasok | azonnal évig archivumban | igazgato-helyet-

megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltata-
sok igénybevételének rendje, a kozszolgal-
tatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl
adott kedvezmények

tartasaval

tes
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. | A Tarsasag altal fenntartott adatbazisok, il-

A valtozasokat kovetden

Az el6z6 allapot 1

kozuti szolgal-

. | 1asa, szakmai leirasuk, azok eredményei és
indokolasuk

letve nyilvantartasok leir6 adatai (név, for- | azonnal évig archivumban | tat6 igazgato-
matum, az adatkezelés célja, jogalapja, tartasaval sag, gazdasagi
id6tartama, az érintettek kore, az adatok vezérigazgato-
forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a ki- helyettes, jogi
toltendd kérdoiv), az adatvédelmi nyilvan- igazgatosag
tartasba bejelentendd nyilvantartasoknak
az Infotv. szerinti azonosité adatai; a Tar-
sasag altal — alaptevékenysége keretében —
gyujtott és feldolgozott adatok fajtai, a hoz-
zaférés modja, a masolatkészités koltségei
.| A Tarsasag altal kozzétett hirdetmények, | Folyamatosan Legalabbl évig miszaki vezér-
kozlemények archivumban tartd- |igazgatd-helyet-
saval tes, gazdasagi
vezérigazgato-
helyettes, jogi
igazgatdsag
A Tarsasag altal kiirt palyazatok felsoro- | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 | gazdasagi ve-

évig archivumban
tartasaval

z¢rigazgatd-he-
lyettes, jogi
igazgatd

A Tarsasagnal végzett alaptevékenységgel
. | kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések fel-
sorolasa és nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szolo je-
lentés megismerését ko-
vetden haladéktalanul

Az ¢el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

jogi igazgato-
sag, belso ellen-
Orzési osztaly

A kozérdekli adatok megismerésére ira- | Negyedévente Az el6z6 allapot tor- | jogi igazgatosag

. | nyulé igények intézésének rendje, az illet- lend6
¢kes szervezeti egység neve, elérhetdsége
(cim, telefon, faxszam, elektronikus levél-
cim)

. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara ird- | Negyedévente Az eloz6 allapot 1 | kozuti szolgal-
nyuld szerzédések listaja, amelyekben a évig archivumban | tatd igazgatosag
Tarsasag az egyik szerz6do fél tartasaval

1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés Felelds szervezeti

egység

.| A Tarsasag éves koltségvetése, szamviteli

A véltozasokat kovetéen

A kozzétételt kovetd

gazdasagi vezér-

térvény szerinti beszamoloja vagy éves |azonnal 10 évig igazgatd-helyettes
koltségvetés beszamoldja
IA Tarsasagnal foglalkoztatottak 1étszamara | Negyedévente A kiilon jogszabaly- | humanpolitikai

. |és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesi- ban meghatarozott |igazgatdsag

tett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munka-
bére és rendszeres juttatasai, valamint kolt-
ségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dssze-
sitve

ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartando
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Az allamhaztartas pénzeszkozei felhaszna-
lasaval, az allamhaztartashoz tartozd va-
.| gyonnal torténd gazdalkodassal Ossze-
fliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meg-
halad6 értékl arubeszerzésre, épitési beru-
hazasra, szolgaltatdas megrendelésre, va-
gyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozé
szerzddések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzOdést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatdrozott idére kotott szerzddés
esetében annak iddtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mi-
nésitett adatok, tovabba a Kbt. 9. § (1) be-
kezdés b) pontja szerinti beszerzések, és az
azok eredményeként kotott szerzodések
adatai kivételével.

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targya-
ért kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott ellenszolgaltatast kell érteni, in-
gyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az idGsza-
konként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzodéseknél az ér-
ték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott 0sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6do féllel kotott azonos targyt szerzo-
dések értékét egybe kell szamitani.

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetod

5 évig

Ellatasi és Beszer-
z¢si Igazgatdsag

Gazdasagi Vezér-
igazgato-helyettes

A Tarsasag altal nem alapfeladatai ellata-
sara (igy kiillondsen egyesiilet tamogata-
sara, munkavallaloi érdekképviseleti szer-
vei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevé-
kenységet segitd szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sz-
szefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillio fo-
rintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabaly-
ban meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartasaval

gazdasagi vezér-
igazgatd-helyettes

Az eurdpai unié tamogatasaval megvalo-
sulo fejlesztések leirasa, az azokra vonat-
koz6 szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tarta-
saval

miiszaki vezér-
igazgatd-helyettes

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, osz-
szegzés az ajanlatok elbiralasardl, a meg-
kotott szerzédésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tarta-
saval

jogi igazgatd —
kozbeszerzési osz-
taly, valamint —
abban az esetben,
ha kiils6 megbi-
zott folytatja le a
kozbeszerzési el-
jérast - a szerz6-
dés targyaért fele-
16s szervezeti egy-
ség
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Adat Frissités Megorzés Felelds szervezeti
egység
Kozbeszerzési terv Minden év méarc. 31-ig | A targyévet kovetd | kdzbeszerzési osz-

évre vonatkoz6 koz-
beszerzési terv hon-
lapon torténd kozzé-
tételéig

taly

Kozbeszerzési terv modositasa

A modositas elfogadasat
kovetben haladéktalanul

A targyévet kovetd
évre vonatkozo koz-
beszerzési terv hon-
lapon torténd kozzé-
tételéig

kozbeszerzési osz-
taly

.| Az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos
80.§ (2) bekezdés szerinti adatok

Kézhezvételét kovetben
haladéktalanul

A szerzddés teljesi-
tésétdl szamitott 5
évig

kozbeszerzési osz-
taly

. | Részvételi jelentkezések és az ajanlatok el-
biralasarol sz616 dsszegezést

A részvételre jelentke-
z6knek vagy az ajanlat-
tevoknek valé megkiil-

A szerzodés teljesi-
tésétdl szamitott 5
évig

ko6zbeszerzési osz-
taly

déssel egyidejiileg;
.|A Kbt. 103. § (6) bekezdés (azaz hirdet- | Az eljaras meginditasa- | A szerz6dés teljesi- |kdzbeszerzési osz-
mény nélkiili targyalasos eljarasnal a KH- | val egyidejlileg tésétdl szamitott 5 | taly

nak kiildott dokumentumok) és 115. § (7)
bekezdés szerinti dokumentumokat (azaz
eljarast megindito felhivast, a kozbeszer-
z¢ési  dokumentumokat, bontasi jegyzo-
konyvet

évig

.| A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak
(vagyis az in-house szerzddések), valamint
a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasa-
val megkotott szerzédéseket (vagyis a koz-
szolgaltatdi szerzddések) a szerzodésko-
tést, valamint a szerzOdésmodositasokat a
szerz6dés modositasat kovetden haladékta-
lanul

Létrejottét koveten ha-
ladéktalanul

A szerzOdés teljesi-
tésétdl szamitott 5
évig

kozbeszerzési osz-
taly

. | Kozbeszerzési eljaras eredményeképpen
kotott szerzodés

Létrejottét kovetden ha-
ladéktalanul

A szerzOdés teljesi-
tésétdl szamitott 5
évig

kozbeszerzési osz-
taly, valamint —
abban az esetben,
ha kiils6 megbi-
zott folytatja le a
kozbeszerzési el-
jarast — a szerz6-
dés targyaért fele-
16s szervezeti egy-
ség

.| A szerzédés teljesitésére vonatkozd ada-

tok:

- hivatkozds a kdozbeszerzési eljarast
meginditd hirdetményre,

- aszerz6do felek megnevezése,

- annak megallapitasa, hogy a teljesités
szerzOdésszeru volt-e,

- a szerzOdés teljesitésének az ajanlat-
kérd altal elismert id6pont;jat,

A szerz6dés mindkét fél
altali teljesitésétol sza-
mitott 30 naptari napon
beliil kell kozzétenni, az
1 évnél hosszabb vagy
hatarozatlan idore kotott
szerzOdés esetében a
szerz6dés megkdtésétol
szamitva évenként kell a

A szerzddés teljesi-
tésétol szamitott 5
évig

Ellatasi és Beszer-
z¢si Igazgatosag
és a szerz6dés
targyaért felelos
szervezeti egység




M SZ7/2020/38. sz. szabalyzat Hatalybalépés datuma: 2020. augusztus 18. 17/19

- az ellenszolgaltatas teljesitésének id6- | kozzétett adatokat aktua-
pontjat, lizalni.
a kifizetett ellenszolgaltatas értékét.
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V. A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miitkodésérdl szolo
2009. évi CXXII. torvény szerinti kozzétételi kotelezettségek

Adat Frissités Megorzés Felelds szervezeti
egység
Vezetd tisztségviseldk, feliigyeldbizottsagil A kozzétételt megala- A kozzétételt kdvetd | humanpolitikai
1. tagok, a Munka Torvénykdnyvérdl szolo| pozo jogviszony létesité- |2 évig igazgatosag, jogi
2012. évi L. torvény (Mt.) 208. § (1) bekez- sét kdvetd 15 napon be- igazgatosag, gaz-
dése szerint vezetd allasi munkavallalok| liil, ezt kovetoen pedig a dasagi vezérigaz-
(vezérigazgatd-helyettesek), valamint az 6n-| tarsasagiado-bevallasra gato-helyettes

alloan cégjegyzésre vagy a bankszamla fe-| nyitva all6 hataridé

letti rendelkezésre jogosult munkavallalok |utols6 napjaig

a) neve,

b) tisztsége vagy munkakdre,

c) munkaviszonyban allo személy esetében
ca) a munkavallalo részére a munkaviszo-
nya alapjan kozvetleniil vagy kozvetve
nyujtott pénzbeli juttatasok, ezen beliil kii-
16n feltiintetve alapbérét, egyéb idébérét,
teljesitménybérét, valamint az idobért]
megalapozo6 idétartamot, illetve a teljesit-
ménybért megalapozd teljesitménykdve-
telményeket,
cb) az Mt., kollektiv szerzodés, illetve a
munkaszerz6dés alapjan jard6 mértéket
megjelolve a munkavallalora iranyado
végkielégités, illetve felmondasi idé 1do-
tartama,
cc) az Mt. 228. § bekezdése alapjan kiko-
tott idotartam és a kotelezettség vallalasa-
nak ellenértéke,

d) a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.

evi V. torvény (Ptk.) 3:112. § (1) bekezdés

szerinti jogviszony, valamint a feliigyel6bi-
zottsagi tagok esetén

da) a megbizasi dij,

db) a megbizasi dijon feliili egyéb jarando-
sagok,

dc) a jogviszony megszinése esetén jard

pénzbeli juttatasok.
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A masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy
a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalok, valamint a munkaltaté mi-
kodése szempontjabol meghatarozo jelen-
toségli egyéb munkavallalok munkakére,
valamint
b) tisztsége vagy munkakdre
ca) a munkavallalo részére a munkaviszo-
nya alapjan kozvetleniil vagy kozvetve
nyujtott pénzbeli juttatasok, ezen beliil kii-
16n feltiintetve alapbérét, egyéb idobérét,
teljesitménybérét, valamint az idobért]
megalapozo6 idétartamot, illetve a teljesit-
ménybért megalapozd teljesitménykdve-
telményeket,
cb) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a
munkaszerz6dés alapjan jaro meértéket
megjelolve a munkavallalora iranyado
végkielégités, illetve felmondasi idé 1do-
tartama,
cc) az Mt. 228.§ alapjan kikotott id6tartam
¢és a kotelezettség vallalasanak ellenértéke.
A munkaltatd mikodése szempontjabol
meghataroz6 jelentdségli munkakdrnek mi-
nosiil kiillondsen az a munkakdr, amely Téar-
sasdg vagyonaval valé gazdalkodas soran|
dontési jogkdrt tartalmaz.

A kozzétételt megala-
pozo jogviszony létesité-
sét kovetd 15 napon be-
lil, ezt kdvetden pedig a
tarsasagiado-bevallasra
nyitva all6 hataridé
utolso napjaig

A kozzétételt kovetod
2 évig

humanpolitikai
igazgatosag, jogi
igazgatosag, gaz-
dasagi vezérigaz-
gato-helyettes

. |A Tarsasag pénzeszkozei felhasznalasaval,
vagyonaval torténé gazdalkodassal Ossze-
fliggd — az egyszerii kdzbeszerzési eljaras
¢rtékhatarat elérd vagy azt meghalado érték
— arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szol-
galtatds megrendelésre, vagyonértékesi-
tésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy va-
gyoni értékii jog atadasara, valamint kon-
cesszidba adasra vonatkozd szerzddésekl
megnevezésének (tipusanak), targyanak., aj

A szerz6dés 1étrejottét, il-
letve a kozzétételi kotele-|
zettség ala esé adatokban
torténd valtozas bekdvet-
kezését kovetd 60 napon
beliil

szerzddést kotd felek nevének, a szerzOdés

értékének, hatarozott idére kotott szerzddés

esetében annak idGtartamara vonatkozo ada-|

toknak, valamint az emlitett adatok valtoza-
sainak kozzétehetové tételérol .

A szerzO6dés értéke alatt a szerz6dés targya-
ért kikotott — altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén pedig a vagyon pi-
aci vagy konyv szerinti értéke koziil a ma-
gasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd — egy évnél hosz-
szabb id6tartamra kotott — szerzodéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgalta-
tas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyan-
azon szerz0do féllel kotott azonos targyu
szerzOdések értékét a kozzétételi kotele-
zettség szempontjabol egybe kell szadmi-
tani.

A kozzétételt kovetd
5 évig

Ellatasi és Beszer-
z¢si Igazgatdsag

Gazdasagi Vezér-
igazgato-helyettes




